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D.LGS N. 33 dal 14/0312013 - art. 35	                                                                                     DIREZIONE AMMINISTRATIVA DEI PRESIDII OSPEDALIERI



	
	PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE
	

	
N.
	PROCEDIMENTO (BREVE DESCRIZIONE)
	NORMATIVA DI RIFERIMENTO
	UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA
	RESPONSABILE DEL PROCEDIIMENTO
	REFERENTI (NOMINATIVI E CONTATTI)
	DOCUMENTI DA ALLEGARE ISTANZA -MODULISTICA NECESSARIA
	UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI-ORARI ED INDIRIZZI
	MODALITA’ ACQUISIZIONE INFORMAZIONI
	TERMINE CONCLUSIONE PROCEDIMENTO
	CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO ATTRAVERSO UNA DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA O CON IL SILENZIO ASSENSO AMM.NE
	STRUMENTI DI TUTELA AMM.VA E GIURISDIZIONALE RICONOSCIUTI DALLA LEGGE
	LINK DI ACCESSO AI SERVIZI
	MODAITA’ DI EFFETTUAZIONE DI EVENTUALI PAGAMENTI
	SOGGETTO A CUI è ATTRIBUITO IN CASO DI INERZIA IL POTERE SOSTITUTIVO

	
	(art. 35 lett. a)
	
	(art. 35 lett. b)
	(art. 35 lett. c)
	(art. 35 lett. c)
	(art. 35 lett. d)
	(art. 35 lett. d)
	(art. 35 lett. e)
	(art. 35 lett. f)
	(art. 35 lett. g)
	(art. 35 lett. h)
	(art. 35 lett. i)
	(art. 35 lett. l)
	(art. 35 lett. m)

	1
	Azioni di recupero dei crediti per prestazioni non disdettate nei termini di legge
	D.G.R. n. 2268 del 26.10.2010
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria 
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Sig. Francesco Avanzi
0994585999
franceso.avanzi@asl.taranto.it
Dott. Giacomo Daprile
0994585617
giacomo.daprile@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 08.30 alle 12.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) mercoledì e venerid dalle 10.00 alle 13.00

	Accesso diretto all’Ufficio /Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	Versamento su codice Iban: IT77W0103078892000001767239

Presso casse Cup ASL TA
	Direttore Amministrativo

	2
	Azioni di rivalsa delle spese sanitarie nei confronti del responsabile dell’evento lesivo
	L. R. n. 24/1981, come modificata dalla L.R. n. 32/08
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Sig. Francesco Avanzi
0994585999
franceso.avanzi@asl.taranto.it
Dott. Giacomo Daprile
0994585617
giacomo.daprile@asl.taranto.it
	Verbale delle dichiarazioni rese dall’interessato
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 08.30 alle 12.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) mercoledì e venerid dalle 10.00 alle 13.00

	Accesso diretto all’Ufficio /Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	Versamento su c.c. postale n. 733709 intestato a “Regione Puglia – Ufficio Regionale del Contenzioso – Taranto”
Bonifico su codice Iban: IT08P0760115800000000733709

	Direttore Amministrativo

	3
	Azioni di recupero dei crediti derivanti da prestazioni erogate in favore di cittadini stranieri
	D. Lgs. n. 30 del 06/02/2007 e succ. mod. (Cittadini Comunitari);  Accordi bilaterali di reciprocità assistenziale (Cittadini di Stati Convenzionati); “Decreto legislativo n. 286 del 25 luglio 1998 (Cittadini Extracomunitari)
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Sig. Francesco Avanzi
0994585999
franceso.avanzi@asl.taranto.it
Dott. Giacomo Daprile
0994585617
giacomo.daprile@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 08.30 alle 12.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) mercoledì e venerid dalle 10.00 alle 13.00

	Accesso diretto all’Ufficio /Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	4
	Azioni di recupero dei crediti per esami pre-operatori effettuati, in caso di rinuncia al ricovero
	Art. 1, c. 18, L. 662/96 e s. m. e i.
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Sig. Francesco Avanzi
0994585999
franceso.avanzi@asl.taranto.it
Dott. Giacomo Daprile
0994585617
giacomo.daprile@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 08.30 alle 12.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) mercoledì e venerid dalle 10.00 alle 13.00
	Accesso diretto all’Ufficio / Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	5
	Azioni di recupero dei crediti derivanti da prestazioni di pronto soccorso qualificate come “codici  bianchi”
	Legge 296/2006
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Sig. Francesco Avanzi
0994585999
franceso.avanzi@asl.taranto.it
Dott. Giacomo Daprile
0994585617
giacomo.daprile@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Azioni di Rivalsa Sanitaria
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dale 14.30 alle 15.00 e dale 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) mercoledì e venerid dalle 10.00 alle 13.00

	Accesso diretto all’Ufficio /Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	6
	Accoglimento istanza per benefici L. 104/92 art. 3 comma 3
	L. 104 del 05/02/1992
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio del Personale

	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Dott.ssa Filomena Sanarico
0994585983
filomena.sanarico@asl.taranto.it
	Modulo di avvio del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio del Personale
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Mail:
poc.personale@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dalle 14.30 alle 15.00 e dalle 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) lunedì 09.30/10.30 martedì 15.00/17.00 giovedì 08.30/10.30

	Accesso al portale dei servizi su Albo On Line con filtro di ricerca/Accesso telefonico/Accesso PEC
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	7
	Accoglimento istanza per congedo retribuito ai sensi dell’art. 42 comma 5 D.Lgs 151/2001
	D. Lgs 151 del 26/03/2001
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio del Personale

	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Dott.ssa Filomena Sanarico
0994585983
filomena.sanarico@asl.taranto.it
	Modulo di avvio del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio del Personale
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Mail:
poc.personale@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dalle 14.30 alle 15.00 e dalle 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) lunedì 09.30/10.30 martedì 15.00/17.00 giovedì 08.30/10.30

	Accesso al portale dei servizi su Albo On Line con filtro di ricerca/Accesso telefonico/Accesso PEC
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	8
	Accoglimento istanza per benefici art. 7 D.Lgs 119/2011
	D. Lgs 119 del 18/07/2011
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio del Personale

	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Dott.ssa Filomena Sanarico
0994585983
filomena.sanarico@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio del Personale
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Mail:
poc.personale@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dalle 14.30 alle 15.00 e dalle 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) lunedì 09.30/10.30 martedì 15.00/17.00 giovedì 08.30/10.30

	Accesso al portale dei servizi su Albo On Line con filtro di ricerca/Accesso telefonico/Accesso PEC
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	9
	Accoglimento istanza per grave patologia  
	CC.NN.LL. di riferimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio del Personale

	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Dott.ssa Filomena Sanarico
0994585983
filomena.sanarico@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio del Personale
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Mail:
poc.personale@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dalle 14.30 alle 15.00 e dalle 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) lunedì 09.30/10.30 martedì 15.00/17.00 giovedì 08.30/10.30

	Accesso al portale dei servizi su Albo On Line con filtro di ricerca/Accesso telefonico/Accesso PEC
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	10
	Liquidazione ferie non godute per dipendenti dispensati dal servizio o deceduti
	CC.NN.LL. di riferimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio del Personale

	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Dott.ssa Filomena Sanarico
0994585983
filomena.sanarico@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio del Personale
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Mail:
poc.personale@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dalle 14.30 alle 15.00 e dalle 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) lunedì 09.30/10.30 martedì 15.00/17.00 giovedì 08.30/10.30

	Accesso al portale dei servizi su Albo On Line con filtro di ricerca/Accesso telefonico/Accesso PEC
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	11
	Liquidazione spese di viaggio L.R. n. 1/2011
	L.R. N. 1 del 054/01/20121
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio del Personale

	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it
	Dott.ssa Filomena Sanarico
0994585983
filomena.sanarico@asl.taranto.it
	Modulistica conseguente all’istruttoria del procedimento
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio del Personale
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Mail:
poc.personale@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico: dal lunedì al venerdì dalle 11.00 alle 14.00 il martedì e il giovedì anche dalle 14.30 alle 15.00 e dalle 16.00 alle 17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria) lunedì 09.30/10.30 martedì 15.00/17.00 giovedì 08.30/10.30

	Accesso al portale dei servizi su Albo On Line con filtro di ricerca/Accesso telefonico/Accesso PEC
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	12
	Procedure negoziate su piattaforma telematica EMPULIA per la fornitura di beni e servizi in economia 
	D.Lgs.50/16 e ss.mm.
Regolamento aziendale per la disciplina delle  procedure di acquisto in economia approvato con Del.1189 del 25/08/15 
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio gare 
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it

	Dott.ssa Simona Lobalsamo
099 4585854
simona.lobalsamo@asl.taranto.it
Dott. Davide Elia
0994585869
davide.elia@asl.taranto.it


	Documento Unico di Gara Europeo (DGUE);
Schema di offerta economica
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Gare
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.asl.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Poc.garediramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico e al pubblico negli orari ordinari di apertura degli uffici:
lun-merc-ven  08.00/14.00
mart-giov 08.00/14.00 – 14.30/17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria)

	Accesso alla Piattaforma telematica Empulia/Accesso telefonico / Accesso Pec/Albo on line
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	13
	Istruzione del procedimento amministrativo per le Donazioni di beni medicali e non medicali da parte di privati/associazioni/enti e per l’acquisizione di beni medicali in comodato d’uso gratuito o prova/visione 
	Regolamento per l’accettazione di donazioni e per l’acquisizione dei beni in comodato d’uso gratuito e in prova/visione
Approvato con del. 561 del 30/03/16
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Gare
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it

	Dott.ssa Simona Lobalsamo
099 4585854
simona.lobalsamo@asl.taranto.it
Dott. Davide Elia
0994585189
davide.elia@asl.taranto.it


	Modulistica prevista dal Regolamento differente per donazioni, comodati e prove/visioni
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Gare
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.asl.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Poc.garediramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico e al pubblico negli orari ordinari di apertura degli uffici:
lun-merc-ven  08.00/14.00
mart-giov 08.00/14.00 – 14.30/17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria)


	Accesso al portale con filtro di ricerca per la ricerca del regolamento e della modulistica/Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	14
	Ordini Pagamento e liquidazione spese tramite cassa economale e relativa richiesta di reintegro fondo economale

	Regolamento aziendale per la disciplina delle  procedure di acquisto in economia approvato con del.1189 del 25/08/15 
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Economato
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it

Rag.Edoardo Marchi
0994585855
edoardo.marchi@asl.taranto.it

	Rag. Edoardo Marchi
0994585855
edoardo.marchi@asl.taranto.it

	
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Economato
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it
Poc.garediramm@asl.taranto.it
Ricevimento telefonico e al pubblico negli orari ordinari di apertura degli uffici:
lun-merc-ven  08.00/14.00
mart-giov 08.00/14.00 – 14.30/17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria)

	Accesso telefonico / Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo

	15
	Liquidazione prestazioni sanitarie erogate da enti pubblici e privati in convenzione con l’Azienda 
	Normativa nazionale e regionale 
	Direzione Amministrativa dei PP. OO.
Ufficio Economato
	Dottor Lorenzo Francesco Russo – 0994585851
lorenzofrances.russo@asl.taranto.it


	Rag. Edoardo Marchi
0994585855
edoardo.marchi@asl.taranto.it

Signora Carmela Caruso
099 4585993
carmela.caruso@asl.taranto.it


	
	Direzione Amministrativa dei PP. OO., Ufficio Economato
Presidio Ospedaliero Centrale, Via Bruno s.c. – 74121 Taranto
Pec:
Dipartamministrativo.als.taranto@pec.rupar.puglia.it
Mail:
Poc.diramm@asl.taranto.it

Ricevimento telefonico e al pubblico negli orari ordinari di apertura degli uffici:
lun-merc-ven  08.00/14.00
mart-giov 08.00/14.00 – 14.30/17.30
Ricevimento al pubblico (attualmente precluso causa emergenza sanitaria)

	Accesso telefonico/Accesso Pec
	Termini di legge 
	
	Ordinari strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale
	
	
	Direttore Amministrativo



