
 REGIONE PUGLIA ASL FG 
Azienda Sanitaria Locale di Foggia 

(Istituita con L. R. 28/12/2006, n. 39) 

P. IVA: 03499370710 

AREA GESTIONE TECNICA 
Tel.: 0881.884967 – Fax: 0881.708320 

 

 1 

 

  

DISCIPLINARE DI GARA 
GARA ELETTRONICA SOTTO SOGLIA, CON PROCEDURA NEGOZIATA A MEZZO 

RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) SUL MEPA 

 

O.R. FESR 2014-2020 - Asse IX – Azione 9.12 – Inter-

venti di riorganizzazione e potenziamento dei servizi 

territoriali socio-sanitari e sanitari territoriali a titolarità 

pubblica  

Fornitura di N. 2 colonne endoscopiche da destinarsi al 

Poliambulatorio EX INAM di Foggia  [CUP: 

G71E14000120002] e al Polimbulatorio di San Severo  

[CUP: G79J17000690002] 

CIG:[ A027BBBFE1]  
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PREMESSE 

 

L‟Azienda Sanitaria Locale di Foggia (di seguito per brevità anche ASL FG), indice per “P. O.R. FESR 2014-2020 - Asse 

IX – Azione 9.12 – Interventi di riorganizzazione e potenziamento dei servizi territoriali socio-sanitari e sanitari 

territoriali a titolarità pubblica, gara per la Fornitura di N. 2 colonne endoscopiche da destinarsi al Poliambulatorio 

EX INAM di Foggia  [CUP: G71E14000120002] e al Polimbulatorio di San Severo  [CUP: G79J17000690002] me-

diante RDO sui  portali telamatici MEPA. 

L‟affidamento avverrà CON PROCEDURA NEGOZIATA A MEZZO RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) SUL 

MEPA in un unico lotto  con il criterio di aggiudicazione del minor prezzo.  

La documentazione ufficiale di gara è disponibile in formato elettronico allegata alla RDO. 

La gara verrà espletata nell‟osservanza delle norme relative alle procedure sottosoglia, ai sensi D.L. 31 maggio 2021, n. 77, 

art. 51 convertito con legge 29 Luglio 2021 in combinato con quanto disposto dall‟art. 225 comma 8 del D. lsg 36/2023; 

 

  



 REGIONE PUGLIA ASL FG 
Azienda Sanitaria Locale di Foggia 

(Istituita con L. R. 28/12/2006, n. 39) 

P. IVA: 03499370710 

AREA GESTIONE TECNICA 
Tel.: 0881.884967 – Fax: 0881.708320 

 

 3 

 

1 INFORMAZIONI GENERALI 

Stazione appaltante Azienda Sanitaria Locale della Provincia di Foggia (ASL FG) 

Via M. Protano n° 13 

Tipologia della procedura PROCEDURA NEGOZIATA A MEZZO RICHIESTA DI OFFERTA 
(RDO) SUL MEPA 

Criterio di Aggiudicazione Lotto Unico 

Minor prezzo   

Oggetto dell’appalto P. O.R. FESR 2014-2020 - Asse IX – Azione 9.12 – Interventi di riorga-
nizzazione e potenziamento dei servizi territoriali socio-sanitari e sani-
tari territoriali a titolarità pubblica  

Fornitura di N. 2 colonne endoscopiche da destinarsi al Poliambulato-
rio EX INAM di Foggia e al Polimbulatorio di San Severo   

Codice CIG e codice CUP CIG: A027BBBFE1  

EX INAM di Foggia  [CUP: G71E14000120002]  

POLIMBULATORIO di San Severo  [CUP: G79J17000690002] 

Termine ultimo per la presentazione delle offerte Ore __:__XX/XX/XXXX 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti Ore __:__XX/XX/XXXX 

Apertura delle offerte Ore __:__XX/XX/XXXX 

Valore totale della procedura:   € 210.000 

Responsabile Unico del Procedimento Ing. Pietro Zaccaro 

Luogo di esecuzione del contratto EX INAM di Foggia e  Polimbulatorio di San Severo (FG)  

Finanziamento Appalto  L‟appalto è finanziato con fondi POR FERS 2014-2020, Azione IX 

Asse 9.12  

2 PUBBLICITÀ 
La presente procedura è indetta dall‟Azienda Sanitaria Locale di Foggia (ASL FG), con sede in Foggia, Via Michele Rotano 

n. 13 - CAP: 71122 C.F. P.IVA: 03499370710. 

Gli atti relativi alla presente procedura sono stati pubblicati sul profilo della Stazione Appaltante nella sezione “Amministra-

zione Trasparente” (www.sanita.puglia.it/web/asl-foggia), sull‟Albo Pretorio della ASL di Foggia e sulla piattaforma digitale 

Mepa 

3 PRINCIPI GENERALI 
La presentazione dell‟offerta comporta automaticamente, senza altro ulteriore adempimento, dichiarazione di responsabilità 

di avere esaminato tutti gli atti disponibili e posti a base di gara, di avere preso conoscenza di tutte le circostanze generali e 

particolari suscettibili di influire sulla determinazione del corrispettivo, sulle condizioni contrattuali e di aver giudicato il cor-

rispettivo remunerativo e tale da consentire l‟offerta presentata. 

La presentazione dell‟offerta comporta automaticamente l‟assenso all‟accesso dei controinteressati alla documentazione pre-

sentata in gara, senza il ricorso alla previa notifica di cui all‟articolo 3 del D.P.R. n. 184 del 2006.  

 

MODALITA‟ DI ACCESSO ALLA PROCEDURA TELEMATICA E PRESENTAZIONE DELL‟OFFERTA 

Per l‟espletamento della presente gara, la Stazione Appaltante si avvale del sistema informatico per le procedure telematiche 

di acquisto (portale MePA) accessibile all‟indirizzo www.acquistinretepa.it (d‟ora in poi portale o sistema o sito).. 

4 CARATTERISTICHE TECNICHE DI MINIMA 
Le carattteristiche tecniche di minima sono quelle specificate  nel Capitolato tecnico, costituenti parte integrante della disci-

plina di gara ed i cui contenuti si intendono qui integralmente riportati. 

Le attrezzature offerte dagli operatori economici dovranno, a pena di non ammissibilità dell‟offerta e con successiva esclu-

sione, essere in linea con gli specifici requisiti tecnici stabiliti dalla stazione appaltante. 

http://www.sanita.puglia.it/web/asl-foggia
http://www.acquist/
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5 DEFINIZIONI 
 

Nell’ambito del presente Disciplinare, del Capitolato tecnico, dei documenti complementari, e di tutta la 

documentazione contrattuale applicabile, verranno adottate le seguenti definizioni:  

A. Stazione Appaltante: Ente che indice la gara per l’appalto in questione, in sigla: SA. 

B. Offerenti: ditta, impresa, consorzio di imprese o associazione temporanea di imprese che partecipa alla gara. 

C. Ditta Aggiudicataria: ditta, impresa, consorzio di imprese o associazione temporanea di imprese che si aggiudica la 

gara per l’appalto in questione. Indicata anche come Ditta; in sigla: DA. 

6 PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 

Alla gara saranno invitati  a presentare offerta gli operatori economici registrati nel portale MePA nel bando Sanità, Ricerca e 

Walfare. 

6.1 Partecipazione in RTI/consorzi 

In caso di Ditte appositamente e temporaneamente raggruppate l‟offerta congiunta deve: 

 essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo o, nel caso di rag-
gruppamenti già costituiti, essere sottoscritta dalla sola impresa mandataria; 

 contenere l‟impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo spe-
ciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il 
contratto in nome e per conto proprio dei mandanti; 

L‟offerta dei concorrenti raggruppati determina la loro responsabilità solidale nei confronti della scrivente SA. 

Ai partecipanti alla gara è vietato partecipare come impresa individuale e contestualmente in raggruppamento. 

E‟ ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l‟osservanza della disciplina prevista in materia. 

I consorzi sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla 

presente gara in qualsiasi altra forma (individuale o associata), pena l‟esclusione dalla procedura stessa sia del consorzio che 

dei consorziati e l‟applicazione dell‟art. 353 del codice penale. 

6.2 Firma digitale 

L‟istanza di partecipazione alla gara, l‟offerta tecnica, l‟offerta economica e ogni eventuale ulteriore documentazione, così 

come richiesto dal presente Capitolato, deve essere sottoscritta con apposizione di firma digitale del soggetto legittimato (o 

dei soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di società con amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente ac-

creditato presso l‟ente nazionale per la digitalizzazione della pubblica amministrazione DigitPA (ex CNIPA); l‟elenco dei cer-

tificatori è accessibile all‟indirizzo: http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale. 

Per l‟apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non scaduto di validità, non 

sospeso o revocato al momento dell‟inoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo 

scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore. 

 

6. 3  Regole telematiche di funzionamento piattaforma 

Si rinvia allla piattaforma MePA sul sito www.acquistinretepa.it per le informazioni tecnico-informatiche per la partecipazio-

ne alla procedura di gara. 

 

7 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

7.1 Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 

- Capitolato Tecnico; 

- Disciplinare di gara; 

http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale
http://www.acquistinretepa.it/
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- Allegato n. 1 – Domanda di partecipazione  

- Allegato n. 2 – Questionario Offerta Tecnica  

- Allegato n. 3 – Modello di dichiarazione offerta economica 

La documentazione di gara è disponibile in formato elettronico su siti già richiamati. 

7.2 Comunicazioni agli operatori economici 

Le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici, in tutti i casi previsti dalla normativa o dalla presente 

Procedura, si intendono validamente ed efficacemente effettuate: 

 

mediante la pubblicazione sul Portale MePA, nei seguenti casi: 

1. comunicazioni aventi un interesse generale o informazioni riguardanti la generalità degli operatori economici; 

2. risposte ai quesiti degli offerenti (pubblicate in forma anonima); 

3. ammissioni ed esclusioni per mancanza dei requisiti o per ogni altra causa imputabile all‟operatore economico; 

4. eventuale soccorso istruttorio; 

5. altre comunicazioni al singolo offerente o a offerenti specifici; 

7.3 Chiarimenti 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara, formulate in lingua italiana, potranno 

essere trasmesse direttamente attraverso il Portale MePA utilizzando l'apposita funzione e dovranno essere inoltrate 

dall‟Operatore Economico  entro e non oltre il termine fissato sul Portale stesso per rispondere ai chiarimenti.  

Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito. 

Non sono ammessi e non verranno forniti chiarimenti telefonici. 

8 OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTI E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L‟appalto è costituito in LOTTO UNICO così come di seguito riportatoi seguito riportate. 

Le caratteristiche tecniche di minima, dei prodotti sono riportate nel Capitolato Tecnico.  

 

9 ONERI, OBBLIGHI E RESPONSABILITÀ DELLA DA E RISCHI INTERFERENTI 
 

L‟importo degli oneri per la sicurezza deve essere dichiarato dall‟operatore economico in sede di predispozione dell‟offerta 

economica e non è soggetto a ribasso. 

L‟importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti 

a rischi, ove presenti che saranno quantificati in sede di contratto di fornitura. 

Sono a carico della DA, e quindi da considerarsi compresi nell‟appalto, gli oneri e obblighi di seguito riportati: 

a) spese relative alla messa a disposizione di personale, mezzi ed attrezzature per la fornitura dei beni; 

b) le spese necessarie alla costituzione della garanzia contrattuale ed al suo reintegro in caso di uso da parte della SA, non-

ché le spese per fideiussioni prestate a qualunque titolo; 

c) l‟adozione di tutti i provvedimenti utili e necessari ad evitare interruzioni e/o intralcio alle attività sanitarie; 

d) oneri derivanti dall‟assumere in proprio ogni responsabilità per infortuni o danni eventualmente subiti da persone o co-

se, tanto per l‟Amministrazione che di terzi, in dipendenza di omissioni o negligenze nella fornitura ed installazione dei 

beni oggetto del presente atto; 

e) oneri che dovessero occorrere nel corso dell‟adempimento contrattuale a seguito di imprevisti. 

            Apparecchiatura    Quantità Importo Complessivo (a base d’asta) 

COLONNA ENDOSCOPICA 2 € 210.000,00 



 REGIONE PUGLIA ASL FG 
Azienda Sanitaria Locale di Foggia 

(Istituita con L. R. 28/12/2006, n. 39) 

P. IVA: 03499370710 

AREA GESTIONE TECNICA 
Tel.: 0881.884967 – Fax: 0881.708320 

 

 6 

è a carico della Ditta, inoltre, ogni obbligo derivante dalla normativa vigente in materia di sicurezza, igiene e medicina del 

lavoro. 

10 CONSEGNA E DURATA FORNITURA 
 

Il Fornitore aggiudicatario dovrà consegnare ed installare quanto ordinato entro e non oltre il termine di 5 (cinque) 

giorni dall‟emissione ordine NSO; a tal proposito l’operatore economico dovrà fornire dichiarazione di imme-

diata disponibilità alla consegna e di accettazione del termine sopra indicato pena la non ammissibilità 

dell’offerta con la conseguente esclusione dalla procedura di aggiudicazione. 

 

A seguito dell‟accettazione della clausola di cui sopra, in caso di mancata CONSEGNA dell‟attrezzatura nel termine 

previsto, sarà incassata la cauzione definitiva con successiva ed immediata risoluzione contrattuale e segnalazione 

all‟ANAC. 

11 CONFEZIONE ED INVIO DELL’OFFERTA 
La gara viene espletata in modalità elettronica; non è pertanto ammessa alcuna istanza/offerta o simili in modalità cartacea.  

11.1 Termine di ricezione delle offerte 

Le offerte dovranno pervenire nella RDO,  a rischio e cura dell‟Offerente, entro e non oltre il termine perentorio ivi fissato. 

11.2 Validità dell’offerta 

L‟offerta è revocabile incondizionatamente solo e soltanto prima del termine di scadenza per la presentazione dell‟offerta. 

Trascorso tale termine la proposta contrattuale diventa irrevocabile e la Ditta concorrente è vincolata alle condizioni espres-

se nella propria offerta per un periodo di 180 (centottanta) giorni solari a partire dalla data ultima fissata per la presentazione 

dell‟offerta. Dopo l‟apertura della busta dell‟offerta economica, l‟offerta stessa non potrà in alcun modo essere ritirata prima 

della conclusione delle operazioni di gara. 

11.3 Criteri di inammissibilità delle offerte 

Saranno ritenute non valide, le offerte: 

a) non sottoscritte digitalmente dal titolare o legale rappresentante della Ditta, ovvero dai legali rappresentanti delle 
Ditte eventualmente associate; 

b) sottoposte a condizioni, termini o modalità non previste nel presente Disciplinare e nei documenti complementari e 
rientranti nelle cause di esclusione di cui al codice dei contratti pubblici e per i quali non è possibile ricorrere alla 
sanatoria di cui al soccorso istruttorio. 

c) non corredate da dichiarazione di consegna dell‟apparecchiatura entro 5 giorni dall‟ordine NSO 

12 GARANZIE 
 

- Si fa presente che ai sensi del Decreto “Semplificazioni” Garanzia provvisoria non è richiesta per affidamenti diretti e 

procedure negoziate senza bando;  

- Si fa altresì presente che l‟offerta della procedura di gara in oggetto deve essere corredata da una dichiarazione di im-

pegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva, qua-

lora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non e   richiesta alle microimprese, piccole e medie 

imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

13 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo ai sensi di legge in favore dell‟Autorità Nazio-

nale Anticorruzione  
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La Stazione Appaltante, ai fini della esclusione dalla gara, procederà al controllo dell‟avvenuto pagamento del contributo an-

teriormente alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta, dell‟esattezza dell‟importo e della corrispondenza 

tra il CIG indicato dall‟operatore economico e quello assegnato alla presente procedura. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la Stazione Appaltante accerta il mancato pagamento mediante consultazione 

del sistema FVOE. Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà es-

sere sanata con soccorso istruttorio, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine 

di presentazione dell‟offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la Stazione Appaltante esclude il concorrente dalla 

procedura di gara, ai sensi dell‟art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

14 PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
L‟offerta è composta da: 

A. Documentazione amministrativa,; 

B. Questionario Offerta Tecnica  

C. Modello di dichiarazione offerta economica 

Tutta la documentazione dovrà essere in lingua italiana o, se redatte in lingua straniera, devono essere corredate da traduzio-

ne giurata in lingua italiana. 

La presentazione dell‟offerta dovrà avvenire attraverso l‟esecuzione di passi procedurali previsti sulla sezione del sito www. 

acquistinretepa.it che consentono di predisporre ed inviare i documenti di cui l‟offerta si compone. 

Si precisa che, prima dell‟invio, tutti i file che compongono l‟offerta, che non siano già in formato .pdf, devono essere tutti 

convertiti in formato .pdf. e firmati digitalmente. 

La presentazione dell‟offerta e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata prevista dal Portale 

che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attività effettuate, fermo restando che 

l’invio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine perentorio di presentazione sopra 

stabilito.  

Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati a Portale e quelli riportati nella documentazione prodotta in 

offerta. In caso di discordanza, prevalgono le cifre caricate a sistema non essendo per l’ offerta economica attiva-

bile il Soccorso Istruttorio. 

In ogni caso il concorrente esonera ASL di Foggia da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, man-

cato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Portale. ASL FG si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti 

che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del Portale. 

Si precisa inoltre che: 

- l‟offerta presentata entro il termine di presentazione della stessa e   vincolante per il concorrente; 

- entro il termine di presentazione dell‟offerta, chi ha presentato un‟offerta potrà ritirarla;  

- un‟offerta ritirata equivarrà ad un‟offerta non presentata; 

- il Portale non accetta offerte presentate dopo la data e l‟orario stabiliti come termine di presentazione delle offerte. 

14.1 Documentazione amministrativa 

Nella sezione apposita del portale MEPA i partecipanti dovranno, salvo il soccorso istruttorio ove applicabile, dichiarare il 

possesso dei requisiti prescritti e allegare, in formato elettronico e firmata digitalmente, tutta la documentazione indicata 

nei seguenti sottoparagrafi e sintetizzata nella seguente Tabella: 

 

 

DOCUMENTO  

 

1 Domanda di partecipazione Unica anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

 2 PASSOE Operatore economico singolo:  

PASSOE dell’operatore economico 

http://www.empulia.it/
http://www.empulia.it/
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Consorzi stabili, Consorzi fra società, consorzi tra imprese artigiane: unico 

PASSOE nel quale siano indicate le consorziate esecutrici delle presta-

zioni contrattuali 

R.T.I., GEIE e Consorzio ordinario sia costituito che costituendo: unico PAS-

SOE nel quale siano indicati tutti i componenti del R.T.I. o del Consorzio 

ordinario 

3 Ricevuta Contributo ANAC  Unica anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

4 Questionario Offerta Tecnica  Unica anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

5 Impegno firmato a rilasciare Garanzia defi-

nitiva 

Unica anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

6 Mandato, Atto Costitutivo o Dichiarazione 

di impegno 

Allegare solo in caso di R.T.I., G.E.I.E. e consorzio ordinario già costituito il 

mandato o l‟atto costitutivo 

 

7 Dichiarazione “Segreti tecnici e commer-

ciali” 

Allegare se necessario 

8 dichiarazione di immediata disponibilità alla 

consegna e di accettazione dei termini di 

consegna indicati nel disciplinare di gara  

Unico anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

9 Disciplinare di gara firmato digitalmente 

dal legale rappresentante dell‟operatore 

economico partecipante 

Unico anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

10 Capitolato tecnico firmato digitalmente dal 

legale rappresentante dell‟operatore eco-

nomico partecipante 

Unico anche in caso di operatori economici con identità plurisoggettiva 

 

14.1.1 Domanda di partecipazione 

La domanda di partecipazione e   redatta, secondo il modello di cui all’Allegato n.1 al presente Documento e dovrà essere 

caricata sul Portale. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l‟impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, 

aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati 

identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofi-

la/consorziata). 

14.1.2 PASSOE 

Dovrà essere allegata la copia del documento che attesta che l‟operatore economico può essere verificato tramite FVOE, cd. 

“PASSOE”. 

Si precisa che: 

 i consorzi stabili, i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro e i consorzi tra imprese artigiane do-

vranno produrre un PASSOE nel quale siano indicate le consorziate esecutrici delle prestazioni contrattuali; 

 i R.T.I. e i consorzi ordinari, costituiti e costituendi, dovranno produrre un PASSOE nel quale siano indicati tutti i 

componenti del R.T.I. o del consorzio ordinario. 

 Il PASSOE può essere allegato senza sottoscrizione digitale. 

14.1.3 Contributo all’ANAC 

Dovrà essere allegata la scansione della ricevuta di pagamento caricata sulla Piattaforma Telematica, che può essere allegata 

senza sottoscrizione digitale 
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14.1.4 Segreti tecnici e commerciali 

Il concorrente deve indicare e comprovare quali informazioni fornite, inerenti l‟offerta presentata, costituiscano segreti tec-

nici e commerciali, pertanto coperte da riservatezza (a tal proposito si chiarisce che i segreti tecnici e commerciali non devo-

no essere semplicemente asseriti, ma devono essere effettivamente sussistenti e di ciò deve essere dato un principio di prova 

da parte del concorrente). 

L‟operatore economico deve quindi allegare una dichiarazione in formato elettronico, firmata digitalmente e denominata 

“Segreti tecnici e commerciali”, contenente i dettagli dell‟offerta coperti da riservatezza, accompagnata da idonea documen-

tazione che: 

 argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell‟offerta sono da segretare; 

 fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e commerciali. 

La Stazione Appaltante si riserva comunque di valutare la compatibilità dell‟istanza di riservatezza con il diritto di accesso 

dei soggetti interessati. 

La Stazione Appaltante si riserva di imporre agli operatori economici condizioni intese a proteggere il carattere di riservatez-

za delle informazioni rese disponibili. 

14.2 Documentazione tecnica 

Il concorrente dovrà presentare, nei modi indicati nel Disciplinare di Gara, un Questionario di offerta Tecnica in lingua 

italiana formulato in conformità alla struttura riportata all‟allegato n. 2. 

La presenza nel Questionario Offerta Tecnica di indicazioni di carattere economico relative all‟offerta che consentono di rico-

struire l‟offerta economica nel suo complesso costituisce causa di esclusione dalla gara. 

Si precisa che:  

 Il questionario di offerta tecnica dovrà riportare le indicazioni di cui al Capitolato Tecnico e dovrà essere inserita 

nella “  documentazione Amministrativa” 

Si specifica che per per l‟apparecchiatura è richiesta dichiarazione di conformità in corso di validità e coerente con la norma-

tiva/regolamentazione vigente e indicazione del relativo numero di repertorio sulla banca dati ministeriale. 

14.3 Contenuto dell’offerta economica 

L‟operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella sezione BUSTA ECONOMICA: 

1. la percentuale di ribasso sul prezzo a base d‟asta, l‟importo offerto in cifre - al netto dell‟IVA e comprensivo dei 

costi di sicurezza interni - nell‟apposito campo denominato “Valore offerto” posto di fianco al campo “Importo 

posto a base d‟asta”, in caso di discordanza tra i due si farà riferimento alla sola percentuale di ribasso sul prezzo a 

base d‟asta offerto; 

2. la propria dichiarazione d‟offerta secondo il modello di cui all‟Allegato n. 3- firmata digitalmente, in formato elet-

tronico, contenente il medesimo importo, in cifre e in lettere, già inserito nel campo denominato “Valore offerto” - 

cliccando sul pulsante „Allegato‟ e caricando il relativo documento nella sezione BUSTA ECONOMICA. 

L‟offerta dovrà essere valida per un periodo di 180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

La Ditta partecipante dovrà impegnarsi, dietro richiesta della stazione appaltante, a rinnovare la validità dell'offerta per un 

ulteriore periodo di 180 giorni nel caso in cui alla sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione. 

Nell‟importo offerto sono da considerarsi incluse le spese di trasporto ed ogni altro onere e le spese specificatamente indica-

te a carico della Ditta concorrente per l‟esecuzione della fornitura. 

Si ribadisce che l‟importo offerto dovrà essere inserito sia nel campo denominato “Valore offerto” che risultare nella dichia-

razione di offerta – sottoscritta digitalmente - e inserita come allegato sulla piattaforma. 

Si raccomanda di prestare massima attenzione ad inserire l‟offerta economica sottoscritta con firma digitale, che è richiesta a 

pena di esclusione, posto che il sistema consente di caricare un documento in formato .pdf anche se sprovvisto di firma 

digitale. 

Si procederà all‟aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente. 
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Si precisa infine che l‟offerta economica sarà dichiarata inammissibile, determinando conseguentemente l‟esclusione dalla 

gara: 

 se parziale, ovvero presentata solo per alcuni dei prodotti oggetto della procedura; 

 se condizionata; 

 se indeterminata; 

 se superiore al prezzo complessivo posto a base di gara. 

Si precisa che i costi per la sicurezza legati ai rischi propri dell‟attività d‟impresa dovranno essere esplicitamente indicati in 

seno all‟offerta economica, anche se pari a zero, così come previsto dal D.Lgs. 81/2008 e s.m.i. 

15 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
Il lotto sarà aggiudicato ai sensi della normativa vigente, in base al criterio del minor prezzo; 

 

I prodotti offerti devono rispettare le caratteristiche tecniche di minima stabilite nel capitolato tecnico, pena la non amissibi-

lità e la conseguente esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza. 

 

Si precisa che, ai sensi dell‟art. 68 del D. lgs 50/2016, alla presente procedura si applica il principio di equivalenza, alla stre-

gua del quale viene concesso a ciascun partecipante di offrire soluzioni che ritiene ottempirino in maniera equivalente ai re-

quisiti delle specifiche tecniche preventivamente individuate dalla Stazione Appaltante. 

 

L‟aggiudicazione sarà proposta per l‟operatore economico che avendo superato la verifica di conformità dell‟questionario di 

Offerta tecnica, da parte della struttura competente, abbia effettuato l‟offerta più bassa. 

Gli operatori economici forniranno, su richiesta della stazione appaltante, spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle 

offerte se queste appaiono anormalmente basse, sulla base di un giudizio tecnico sulla congruità, serietà, sostenibilità e rea-

lizzabilità dell‟offerta. 

 
Trattandosi di una procedura negoziata attraverso il criterio di aggiudicazione del prezzo più basso, la stazione appaltante 

prevede l‟esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia 

di anomalia individuata, ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque. 

Per il metodo matematico di quantificazione delle soglie si rinvia a quanto previsto dalla normativa in vigore. 

 

SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 

La prima seduta si svolgerà mediante il Portale MEPA dalla piattaforma del sito www.acquistinretepa.it il giorno alle ore  

XX:XX del giorno XX/XX/XXXX 

A tale seduta pubblica il concorrente potrà assistere collegandosi al Portale a distanza dalla propria postazione alla data che 

verrà comunicata da questa SA. 

Parimenti le successive sedute pubbliche virtuali saranno comunicate ai concorrenti mediante il Portale. 

15.1 Svolgimento Procedura di gara 

 

15.2 documentazione amministrativa 

Nel corso della prima seduta pubblica, verrà effettuata l’apertura della documentazione amministrativa pervenuta da parte 

dell‟operatore economico: 

 in particolare verrà verificato, quanto alla Busta Documentazione, la presenza e la completezza della do-

cumentazione e delle dichiarazioni richieste, in relazione ai requisiti necessari alla partecipazione e ad 

ogni altro adempimento richiesto dal bando di gara, salvo il soccorso istruttorio, ove applicabile; 

15.3 Soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento della documentazione amministrativa, e in particolare, la mancanza, l‟incompletezza eo irre-

golarità e   sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documenta-

zione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.  

http://www.acquist/
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La successiva correzione o integrazione documentale e   ammessa laddove consenta di attestare l‟esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell‟offerta. Nello specifico 

valgono le seguenti regole: 

il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non e   sanabile mediante soccorso istruttorio e de-

termina l’esclusione dalla procedura di gara; 

la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase esecuti-

va sono sanabili; 

la mancata presentazione della ricevuta di contributo ANAC e del PASSOE è sanabile con soccorso istruttorio 

Ai fini della sanatoria la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine - perché siano rese, integrate o re-

golarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la Stazione Appaltante 

può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio. 

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all‟esclusione del concorrente dalla procedura. 

 

15.3.1 Apertura busta offerta economica  

Trattandosi di una procedura di gara nella quale si applica il criterio del minor prezzo previa verifica della conformità, suc-

cessivamente all‟apertura della documentazione amministrativa e verificati i questionari di Offerta tecnica, il RUP procederà 

all‟apertura delle buste delle offerte economiche e provvederà: 

 a verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni e dell‟indicazione del prezzo offerto e, in caso di violazione 

delle disposizioni di gara, ne dispone l‟esclusione; 

 a disporre la eventuale verifica della congruità delle offerte, qualora ricorrano le condizioni previste nel presente di-

sciplinare; in tal caso e se le giustificazioni addotte non siano ritenute valide, rigetterà l‟offerta, con provvedimento 

motivato, escludendo il concorrente dalla gara; 

 a redigere una graduatoria provvisoria delle offerte ammesse; 

 nel caso in cui due offerte abbiano riportato un uguale punteggio complessivo, si procederà i sensi dell'art. 77 r.d. 

n. 827 del 1924 ad esperire il tentativo di miglioria delle offerte da parte delle imprese presenti e in via residuale al 

sorteggio dell‟aggiudicatario. 

15.3.2 Verifica offerte anomale  

Il RUP provvederà alla individuazione delle eventuali offerte anormalmente basse  

Gli operatori economici forniranno, su richiesta della stazione appaltante, spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle 

offerte se queste appaiono anormalmente basse, sulla base di un giudizio tecnico sulla congruità, serietà, sostenibilità e rea-

lizzabilità dell‟offerta  

Trattandosi di una fornitura e il criterio di aggiudicazione è quello del prezzo più basso la stazione appaltante prevede 

l‟esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di ano-

malia individuata, ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque  

 

15.4 Principi generali sulla selezione delle offerte 

 L‟appalto è aggiudicato previa verifica dei seguenti presupposti: 

 conformità dell’offerta ai requisiti alle condizioni e ai criteri indicati nel capitolato, e nel presente disci-

plinare e nei documenti di gara e per l’offerta con il prezzo più basso; 

15.5 provenienza dell’offerta da un operatore economico che non deve essere escluso ai sensi della normati-

va prevista dal Codice dei Contratti e che soddisfa i criteri di selezione fissati nel bando. 

15.6 Offerte irregolari e inammissibili  

Ai sensi della Disciplina del Codice dei Contratti, saranno escluse le Offerte: 

a. che non rispettano i documenti di gara; 

b. che l'amministrazione aggiudicatrice ha giudicato anormalmente basse; 

c. che non abbiano superato il parere di conformità della questionario di Offerta tecnica; 
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15.7 Aggiudicazione  

All‟esito delle operazioni di cui sopra il RUP, anche qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale – formule-

rà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di 

gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.  

Nell‟ipotesi in cui il lotto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella 

graduatoria, l‟appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo ulteriormente la graduatoria. 

La stazione appaltante comunicherà d'ufficio, immediatamente, e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni: 

a. l'aggiudicazione, all'aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che hanno presen-

tato un'offerta ammessa in gara, a coloro la cui candidatura o offerta siano state escluse se hanno proposto impu-

gnazione avverso l'esclusione o sono in termini per presentare impugnazione, nonché a coloro che hanno impu-

gnato il bando, se tali impugnazioni non siano state respinte con pro-nuncia giurisdizionale definitiva; 

b. l'esclusione agli offerenti esclusi; 

c. la decisione di non aggiudicare l‟appalto a tutti i candidati; 

Si fa presente che la stazione Appaltante si riserva il diritto di: 

 non dar corso in qualunque momento all‟aggiudicazione e/o alla successiva contrattualizzazione a seguito di ado-

zione di eventuali provvedimenti in autotutela da parte della stessa; 

 non procedere all‟aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate sia giudicata idonea o se ragioni di 

pubblico interesse e/o straordinarie ed imprevedibili comportino variazioni agli obiettivi perseguiti attraverso la ga-

ra in oggetto; 

 la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all‟aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente 

o idonea in relazione all‟oggetto del contratto. 

Si fa presente che: 

 l‟aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all‟art. 3 della legge 13/08/2010 

n.136 e successive modifiche; 

 l‟aggiudicatario, , dovrà comprovare fornire i dati anagrafici del legale rappresentante mediante produzione di ido-

neo documento autenticato nelle forme di legge, se non acquisito già nel corso della procedura.  

 la conclusione della procedura di aggiudicazione è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previ-

ste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al positivo esito dell‟esame della docu-mentazione richie-

sta; 

16 GARANZIA DEFINITIVA 
A garanzia di tutte le obbligazioni contrattuali assunte con la stipula del Contratto, l’aggiudicatario dovrà presta-

re, ai sensi della normativa prevista dal Codice dei Contratti, una garanzia. 

La garanzia definitiva dovrà rispettare tutte le condizioni previste nonché gli schemi di contratti tipo di garanzia fideiussoria 

di cui agli allegati al Decreto del Ministero dello Sviluppo Economico del 19 gennaio 2018, n. 31. 

17 ACCESSO AGLI ATTI 
Eventuali istanze di accesso agli atti potranno essere inviate nel rispetto dei termini e delle condizioni previste dalla normati-

va vigente in materia. 

In particolare, ai sensi dell‟art. 53, comma 5), lettera a) del Codice dei Contratti, il concorrente può allegare nella busta (B) e 

nella comunicazione di invio delle giustificazioni, motivata e comprovata dichiarazione che indichi, rispettivamente, quali: 

18 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Per le controversie derivanti dallo svolgimento della presente procedura e dall‟esecuzione del Contratto è competente il Fo-

ro di Foggia, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

 


