


[image: ]
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	[bookmark: _GoBack]Procedimento Amministrativo

	Riferimenti Normativi/contrattuali
	Avvio del procedimento 



















	U.O. Referente
U.O.S.V.D. Affari Generali
	Responsabile Procedimento
	Termine conclusione
	Recapiti Ufficio
	Orari ufficio 
	Modalita’ di Conclusione del procedimento  

	Strumenti di tutela  amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, e i modi per attivarli
	Potere Sostitutivo

	Attività amministrativa di supporto alla Direzione Strategica
	Atto Aziendale
	d’ufficio
	Dott.ssa Daniela Prudente
	

Dott.ssa Valeria Coviello
Dott.ssa Piccolo Ylenia Claudia  


	variabile
	0883/299451

0883/299485
 0883/299779



	Tutti i giorni 
08.00-14.00

Martedì/ Giovedì anche 14.30/17.30

	Deliberazioni/Disposizioni
	Ricorso amministrativo
	Direttrice
Generale

	Proposizione atti di indirizzo e di gestione  dell'Azienda/Rapporti con istituzioni
	Atto Aziendale
	d’ufficio
	Dott.ssa Daniela Prudente
	

Dott.ssa Valeria Coviello
Dott.ssa Piccolo Ylenia Claudia  
Dott.ssa Piccoli Oronza

	variabile
	0883/299451

0883/299485
0883/299779

0883/299475

	Tutti i giorni 
08.00-14.00

Martedì/ Giovedì anche 
14.30/17.30

	Deliberazioni/Disposizioni
	Ricorso Amministrativo
	Direttrice Generale

	Gestione documentale del protocollo generale aziendale 



	D.P.C.M. 3/12/2013
	d’ufficio 
	Dott.ssa Daniela Prudente
	Giaschi Michele-Referente

Colella Ottavio
	immediato
	0883/299419


0883/299421
	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30

	Attività di protocollazione e smistamento corrispondenza ASL.
	Ricorso amministrativo/giurisdizionale
	Dirigente Responsabile U.O.S.V.D.

	Gestione servizio di archiviazione aziendale 
	Contratto ASL BT
	d’ufficio
	Dott.ssa Oronza Piccoli 
	Dott.ssa Piccoli Oronza
	variabile
	0883/299475
	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30
	Direttive agli uffici, proposte di  deliberazione, determine di liquidazione
	Ricorso amministrativo/giurisdizionale
	Direttore Area Patrimonio

	Consulenze interaziendali
	Legge n. 124/2015
	d’ufficio o su istanza di altra Asl
	Dott.ssa Daniela Prudente
	



Dott.ssa Coviello Valeria
Dott.ssa Piccolo Ylenia Claudia
	variabile
	0883/299451



0883/299485
0883/299475

	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30

	Deliberazione del Direttore Generale
	Ricorso amministrativo/giurisdizionale
	Direttrice Generale

	Segreteria deliberazioni e determinazioni 



Segreteria Ufficio Procedimenti disciplinari
	L. n. 69/2009






	d’ufficio
	Dott.ssa Daniela Prudente
	

Dott.ssa Volpe Annamaria
	immediato
	0883/299451

0883/299703
	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30

	Deliberazione del Direttore Generale
	Ricorso amministrativo/giurisdizionale
	Direttrice Generale

	Procedure amministrative relative a sperimentazioni cliniche e studi osservazionali


	D.M. 17/12/2004

Deliberazione n. 381 del 07 marzo 2014
	Notifica parere postivo del Comitato Etico
	Dott.ssa Daniela Prudente

	

Sassi Teresa

Dott.ssa Valeria Coviello


	Variabile
	0883/299451

0883/299750

0883/299485
	Tutti i giorni 
08.00-14.00

Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30

	Deliberazione del Direttore Generale
	Ricorso amministrativo/giurisdizionale
	Direttrice Generale

	Provvedimenti di liquidazione per attività contrattuali
	
	D’ufficio
	Dott.ssa Daniela Prudente

	

Dott.ssa Valeria Coviello
Dott.ssa Piccolo Ylenia Claudia
Dott.ssa Piccoli Oronza

		

	variabile
	0883/299451

0883/299485
0883/299779

0883/299475
	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30

	Determinazioni Dirigenziali
	Ricorso amministrativo/giurisdizionale
	Direttrice Generale

	Segreteria U.O.S.V.D. Affari Generali:
notifica atti deliberativi, gestione protocollo, gestione ordini, reclami e 
Pubblicazione atti amministrativi nella Sezione Amministrazione Trasparente
	






D.Lgs. n. 33/2013
	D’ufficio
	Dott.ssa Prudente Daniela
	

Lasciarrea Emilia 
	

Tempestivo
	0883/299451

0883/299751
	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30

	Attività varie
	Ricorso amm.vo
	Dirigente Responsabile U.O.S.V.D.

	
Segreteria
Collegio di Direzione





	
L.R. n. 43/2014
	
D’ufficio
	
Dott.ssa Prudente Daniela
	
Sassi Teresa
	
tempestivo
	0883/299451

0883/299750
	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche
14.30/17.30
	Atti interni
	Ricorso amm.vo
	Direttore Sanitario

	Attività amministrativa di segreteria per la Direzione Strategica





	Atto Aziendale
	D’ufficio
	Dott.ssa Prudente Daniela
	Sassi Teresa
Chiapperino Maddalena
Dott.ssa Pignatelli Angela Rita
Dott. Lorusso Vincenzo Davide
Moschetta Emanuele
Ferrara Francesco
Lauriani Carmela
	tempestivo
	0883/299750
0883/299411


0883/299413


	Tutti i giorni 
08.00-14.00
Martedì/Giovedì 
anche

	Attività varie a valenza interna ed esterna 
	Ricorso amm.vo
	Direttrice Generale
Direttore Amministrativo
Direttore Sanitario
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