PROCEDURE DI ACQUISTO BENI E SERVIZI

REFERENTI UFFICIO

SOGGETTO CON POTERI
SOSTITUTIVI

Proposta inserimento acquisti nel Piano investimenti Aziendale

Accorpamento dei fabbisogni Area Ospedaliera Bari-Nord

Ammissione ed esclusione ditte all'esito della verifica amministrativa

Rettifica di errori materiali

Proroga termini di presentazione offerte

Richiesta campionature

Richiesta parere di conformita dell'offerta tecniche e trasmissione della valutazione
di conformita espressa dallo specialista richiedente e/o dal tecnico che ha redatto
il capitolato tecnico di gara

Affidamento procedure di acquisto di importo inferiore ai € 40.000,00

Procedure di acquisto di beni e servizi

Procedure di acquisto di farmaco estero

Prese d'atto/ricognizioni di prestazioni effettuate/protesi impiantate

P.0.S. PAOLO

Tel. 080/5843772-796-786
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. CORATO
Tel.080/5841596
Tel.080/5841554

— mail po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI

Tel. 080/5847407
mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA
Tel. 080/5847407 Tel. 080/5847537 —

Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it

pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848240 — 080/5848091
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Tel. 080/5848094
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it
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Controlli sui requisiti di partecipazione ex art.80 D.Lgs 50/2016

Adempimenti Legge 190/2012 art. 1, comma 32

Tel. 080/5848091
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it



mailto:po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;

GESTIONE CASSA ECONOMALE

REFERENTI UFFICIO

acquisti di piccolo importo e urgenze non acquistabili da procedura

richiesta preventivi

registrazione in contabilita

gestione buoni pasto e adempimenti connessi

Rendicontazione periodica mensile e annuale per gli acquisti tramite cassa economale
per le necessita secondo quanto previsto dal regolamento aziendale di cassa economale

P.0.S. PAOLO

Tel. 080/5843442
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. CORATO

Tel. 080/5844445
Tel. 080/5847537
Tel. 080/5841580

po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI
Tel. 080/5847537

mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA
Tel. 080/5847537
Tel. 080/5847469

Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848090
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it
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LIQUIDAZIONE FATTURE

REFERENTI UFFICIO

Creazione liste di liquidazione beni economali e servizi, per i casi in cui non &
necessaria la determina
Liquidazione di cespiti, nonché di beni e servizi che non e possibile liquidare solo con lista

Trasmissione delle liste e determine all'AGRF

Registrazione protocollo di trasmissione o numero determina in WCP

Trasmissione periodica dati per elaborazione documenti di bilancio di previsione,
consuntivi ed infrannuali

Provvedimento di liquidazione Tributo TARI - immobili detenuti dalla ASL BA di
competenza della MacroArea

P.0.S. PAOLO

Tel. 0805843362-370-769
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. CORATO

Tel. 080/5841580
Tel. 080/5841596
Tel. 080/5841502

po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI
Tel. 080/5841446

mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA

Tel. 080/5847407
Tel. 080/5847612
Tel. 080/5847406
Tel. 080/5847526

Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848240 — 080/5848094
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it

GESTIONE INVENTARIO

REFERENTI UFFICIO
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Inventariazione del bene nel sistema informativo

Adempimenti amministrativi connessi alla verifica e relativa apposizione dell'etichetta
sul cespite

Espletamento procedura di tentata vendita per cessione a titolo oneroso dei cespiti
dichiarati fuori uso

Provvedimento di autorizzazione alla dismissione di cespiti a titolo oneroso, ovvero
mediante cessione a titolo gratuito, come da Regolamento

Richiesta cessione a titolo gratuito di cespiti dichiarati fuori uso alla
Croce Rossa, enti morali, religiosi ovvero no-profit

Provvedimento di accettazione di donazioni e contratti di comodato d'uso

P.0.S. PAOLO

Tel 080/5843773
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. CORATO

Tel. 080/5841596

Tel. 080/5841554
po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI

Tel. 080/5841446
mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA
Tel. 080/5847406
Tel. 080/5847407

Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848092 - Tel. 080/5848090
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it

GESTIONE MAGAZZINO ECONOMALE

REFERENTI UFFICIO

raccolta richieste da parte delle UU.OO.

verifica disponibilita di magazzino

emissione dell'ordine se sottoscorta

controlli al ricevimento ed in accettazione, stoccaggio e carico magazzino

P.0.S. PAOLO

Tel.080/5843786
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. CORATO

Tel. 080/5841502
po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.00. Corato — Molfetta — Terlizzi
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scarico del prodotto al centro di costo della U.O. richiedente

inventariazione delle giacenze presenti in magazzino

pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI

Tel. 080/5841446
Tel. 080/5841347

mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA
Tel. 080/5847406

Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848240 — 080/5848449
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it

RICHIESTE FATTURAZIONE ATTIVA

REFERENTI UFFICIO

Trasmissione richiesta di emissione di fatturazione attiva, unitamente al prospetto di rendic
Convenzione in favore di soggetti pubblici o privati

Trasmissione richiesta di emissione di fatturazione attiva, unitamente al prospetto di rendic
specialistiche rese in Convenzione dal SIMT del P.O. San Paolo

Trasmissione richiesta di emissione di fatturazione attiva, unitamente al prospetto di rendic
in favore di altre ASL o Enti del S.S.R.

Trasmissione richiesta di emissione di fatturazione attiva, ad avvenuta apertura BAR ed inst:

Monitoraggio pagamento fatture del BAR

P.0.S. PAOLO

bntetid®@ 5843362 tazioni specialistiche rese in
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

pntazione, per cessioni sangue e prestazioni
P.O. MOLFETTA

Tel. 080/5847407
Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it

pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it . .
pntazione, per prestazioni specialistiche occasionali rese

P.0. MURGIA

llgdpogdisgisgeri automatici
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it
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GESTIONE RISORSE UMANE

REFERENTI UFFICIO

Gestione degli adempimenti atti alla costituzione ed aggiornamento del fascicolo personale

rilascio attestati e certificazioni di servizio

Gestione delle procedure attinenti I'inderdizione dal lavoro, congedi parentali, congedi per

Provvedimenti di concessione, revoca e rinnovi benefici L.104/92 e d.lgs. N.151/2001

istruttoria concernente |'Istituto dell'aspettativa per il personale che afferisce alla Macro Stry

Trasmissione telematica INAIL delle denunce degli infortuni sul lavoro

trasmissione telematica periodica dei beneficiari dei permessi retribuiti L. 104/92 (PER.LA PA

istruttoria e rilascio documentazione, su richiesta dell'AGRU, ai fini della mobilita in uscita
dei dipendenti che afferiscono alla Macrostruttura

gestione della rilevazione presenze del personale che afferisce alla Macrostruttura ed in
particolare della gestione delle presenze ed assenze(acquisizione timbrature, inserimento
giustificativi, inserimento straordinario autorizzato e turni di Pronta Disponibilita)

monitoraggio dei crediti, debiti orari, ferie e dell'andamento delle presenze, omissioni
timbrature, uscite per servizio limitatamente al personale afferente alle Direzioni
Amministrative

adempimenti connessi alla pianificazione mensile dei turni di lavoro dei Servizi di
Centralino, Portineria

provvedimento di liquidazione delle prestazioni accessorie rese dal personale della
Dirigenza e del Comparto afferente alla Macrostruttura( Straordnario - Pronta Disponibilita)

provvedimento di liquidazione dell' Istituto delle Prestazioni Aggiuntive rese dal personale
della Dirigenza e del Comparto afferente alla Macrostruttura

deR.@p8nBA@IOhe afferiscono alla Macrostruttura

Tel. 080/5843363 -768 — 372 - 406 - 457
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it

Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

maternita, congedi per la malattia del figlio

P.0. CORATO

Tel. 080/5841512
utT6ROBP4IBH AP osta dei relativi Direttori di U.O.C.

po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI

)Tel. 080/5841348
Tel. 080/5841384
mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA

Tel. 080/5847407
Tel. 080/5847561
Tel. 080/5847636
Tel. 080/5845463

Mail: po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848531 — 080/5848326 — 080/5848377
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it
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adempimenti connessi all'istruttoria preliminare ed interprocedimentale per la difesa
in giudizio nelle cause in materia di lavoro e convenzioni

provvedimenti di esecuzione di sentenze definitive di condanna dell'Azienda in
materia di contenzioso relative a indennita verificabili dalla rilevazione delle presenze

provvedimenti liquidazione progetti obiettivo inerenti la macrostruttura

provvedimenti di liquidazione rimborsi chilometrici

provvedimenti di liquidazione compensi per prestazioni di lavoro autonome ed occasionale

provvedimento di liquidazione dell'Istituto delle Prestazioni Aggiuntive rese dal personale
della Dirigenza e del Comparto afferente alla Macrostruttura

ALPI

REFERENTI UFFICIO

Istruttoria della richiesta di autorizzazione all'esercizio dell'Attivita Libero Professionale
intramuraria (verifica della rispondenza delle richieste degli interessati alla disciplina
prevista dal Regolamento aziendale ALPI, verifica scheda prestazionale (ivi compresa la
tariffa della prestazione che non deve essere concorrenziale con quella prevista dal
Tariffario regionale, verifica agenda predisposta dal professionista)

monitoraggio del volume delle prestazioni rese in ALPI e prestazioni rese in attivita
istituzionale

provvedimento di liquidazione (mensile) dei proventi dell'ALPI ambulatoriale individuale,
di equipe e in regime di ricovero spettanti ai Dirigenti Medici e al Personale di Supporto
aventi titolo, afferenti alle Macroaree dell'Area Ospedaliera Bari Sud, previa verifica
delle timbrature con I'utilizzo dell'apposito codice verifica del volume delle prestazioni
rese in ALPI e prestazioni rese in attivita istituzionale

monitoraggio trimestrale relativo al fatturato dell'ALPI relativo alle Macroaree dell'Area
Ospedaliera Bari Sud

P.0.S. PAOLO

080/5843363
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. CORATO — MOLFETTA — TERLIZZI MACROAREA A
Tel. 080/5847407

po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848094 -. 080/5848090
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Conrad Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it

CUP

REFERENTI UFFICIO
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attivita di front office con operatori dedicati alla registrazione nel sistema informativo
"E-cup"” delle prenotazioni e riscossione delle prestazioni sanitarie erogate in

regime istituzionale, in regime di attivita libero professionale, prestazioni erogate

a pagamento

adempimenti connessi alla chiusura giornaliera della cassa - CUP di ciascun operatore:
procedura informatica che deve essere eseguita da ciascuna cassa aperta: stampa del
"movimento di cassa" conteggio dei contanti in cassa

adempimenti connessi alla chiusura giornaliera del turno di Cassa - CUP completo,
ai sensi del vigente Regolamento aziendale

adempimenti connessi al rimborso ticket nei casi previsti dal vigente Regolamento
Aziendale

adempimenti connessi al riepilogo mensile incassi e versamenti all'AGRF, ai sensi del
vigente regolamento aziendale

adempimenti connessi all'azione di recupero ticket non versati, spese pre-ricovero
, sanzioni per mancato ritiro referto

adempimenti connessi all' azione di Rivalsa Sanitaria per prestazioni di P.S. con
responsabilita di terzi

P.0.S. PAOLO

Tel.080/5843362

Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

)

P.0. CORATO

Tel. 080/5841514
Tel. 080/5841532

po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI

Tel. 080/5841462
mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA

Tel. 080/5847469
Tel. 080/5847466

po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848436
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi

Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it

SEGRETERIA E PROTOCOLLO

REFERENTI UFFICIO

gestione protocollo documenti in entrata ed uscita di competenza mediante il sistema di
protocollazione aziendale

P.0.S. PAOLO

Tel.080/5843361-357-783
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it
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adempimenti connessi alla gestione delle Sale Convegni

affrancatura corrispondenza

spedizioni campioni biologici su richiesta delle UU.OO.

P.0. CORATO — MOLFETTA - TERLIZZI
Tel. 080/5847681
Tel. 080/5847663

po-molfetta.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pomolfetta.aslbari@pec.rupar.puglia.it

Tel. 0803357525

P.0. MURGIA

Tel. 080/5848091
mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it

OBBLIGHI INFORMATIVI

REFERENTI UFFICIO

Tutti gli adempimenti connessi agli obblighi informativi ( contabilita, anticorruzione,
trasparenza, anagrafe delle prestazioni....)

P.0.S. PAOLO

Tel 080/5843362
Mail po-sanpaolo.direzione.amministrativa@asl.bari.it
Pec: pospaolo.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.0. CORATO

Tel. 080/5841596

Tel. 080/5841554
po-corato.direzione.amministrativa@asl.bari.it
pocorato.aslbari@pec.rupar.puglia.it

P.O. TERLIZZI
Tel. 080/5847407

mail po-terlizzi.direzione.amministrativa@asl.bari.it

P.O. MOLFETTA
Tel. 080/5847407
Tel. 080/5847526

Direttore Macrostruttura
Dott. Rodolfo Minervini

Email rodolfo.minervini@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
P.O. Murgia
Dott.ssa Teresa Cetani

Email teresa.cetani@asl.bari.it

Dirigente Amministrativo U.O.S. Direzione Amministrativa
PP.0O. Corato — Molfetta — Terlizzi
Dott. Saverio Quacquarelli

Email saverio.quacquarelli@asl.bari.it
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P.0. MURGIA

Tel. 080/5848094

mail po-altamura.direzione.amministrativa@asl.bari.it;
poaltamura.aslbari@pec.rupar.puglia.it
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