
Curriculum Vitae Europass

Informazioni personali
Nome / Cognome Emanuela Ratta 

Indirizzo

Telefono

Via Attilio Biasco, n. 39 – 73100 Lecce (LE)

0832 300213
Mobile: +39 338 9034518

E-mail 
PEC

emanuela.ratta@libero.it
avv.emanuelaratta@pec.it

                                  Cittadinanza    Italiana

Data di nascita
                                 Codice Fiscale

                                                  Sesso

Occupazione Desiderata/Settore 
Professionale
 

Esperienza Lavorativa                                    

                                        
                                                     Date            

Lavoro o posizione ricoperti 
         Principali attività e responsabilità     

   Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                       Tipo di attività o settore
                                 
 
  
                                                     Date 
                 Lavoro o posizione ricoperti 
        Principali attività e responsabilità

   Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                       
                       Tipo di attività o settore

                                                    Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

         Principali attività e responsabilità     

 Lecce, 11/12/1977
   RTT MNL 77 T51E506 D
   Femminile

Amministrativo - Legale

 

   

  09/2011→
  Attività di collaborazione professionale
  Gestione delle procedure  giudiziali e stragiudiziali afferenti le materie inerenti e redazione degli atti giudiziali con 

relativa attività di udienza
  ASL di Lecce – Struttura Burocratico Legale – via Miglietta, 5  -Lecce

Contenzioso e consulenza in tema di responsabilità medica e professionale, risarcimento danni e tutela 
assicurativa, rapporti di lavoro e concorsi

  04/2010→07/2011
  Coadiutore Amministrativo 
  Addetta all'applicazione del D.Lgs. 194/08 ed alla procedura di riscossione coattiva dei    
   contributi ex D.Lgs. 194/08.

Presso la Direzione del Dipartimento di Prevenzione :
  - Attività propedeutica all'attuazione del “D.Lgs. n. 194/2008. Disciplina delle modalità di rifinanziamento dei  

controlli sanitari ufficiali in attuazione del Reg. CE n. 882/2004. D.G.R. n. 1498 del 04.08.09 pubblicata sul  
B.U.R.P. n. 139 del 04.09.09. Richiesta pagamento tariffa” agli OSA operanti sul territorio di competenza del 
SIAN Area Nord.

  - Creazione di un Protocollo informatico relativo alle autodichiarazioni presentate dagli OSA operanti sul territorio 
di competenza del SIAN Area Nord e di un’anagrafica informatica. 

  Presso la Struttura Burocratico-Legale (dal 01/2011 al 07/2011):
  - Attività di collaborazione professionale  
  - Riscontro lettere di diffida degli OSA che contestano alla ASL i richiesti pagamenti.
  - Registrazione prima nota cassa dei pagamenti effettuati dagli OSA ex D.Lgs. n. 194/08.
  -  Attività  propedeutica  alla  riscossione  coattiva  delle  somme  dovute  dagli  OSA  ex  D.Lgs.  n.  194/08. 

Predisposizione decreti ingiuntivi con relative udienze. 
  
  ASL di Lecce - Dipartimento di Prevenzione - V.le Don Minzoni, 8 (ex INAM) – Lecce
                       - Struttura Burocratico Legale – via Miglietta, 5  -Lecce
  Applicazione del D.Lgs. 194/08  “Disciplina delle modalità di rifinanziamento dei controlli   
  sanitari ufficiali in attuazione del Regolamento CE n. 882/2004”.
  

  04/2010→07/2010
  Assistente notaio
  Redazione atti notarili
  Notaio Novembre Dr. Antonio – Via M. D. Imbriani, 30 –  Lecce 
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   Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                       Tipo di attività o settore

                                                     Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

        
         Principali attività e responsabilità     
   Nome e indirizzo del datore di lavoro 

                       Tipo di attività o settore

                                                    Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

         Principali attività e responsabilità     
   
   Nome e indirizzo del datore di lavoro 

                       Tipo di attività o settore

                                                    Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

         Principali attività e responsabilità     
    

   Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                       Tipo di attività o settore

                                                    Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

         
        Principali attività e responsabilità     
   Nome e indirizzo del datore di lavoro 

                       
                      Tipo di attività o settore

  

  Successioni e Donazioni, Obbligazioni, Singoli Contratti, Imprese e Società

   09/2008 
  Contratto di assunzione a termine per somministrazione di lavoro a tempo  
   determinato
  Operatore Back-Office
  COMDATA S.P.A. -  Via De Mura, s.n.c.- Lecce
  Multinazionale leader nei servizi di Customer Management

  09/2006
  Contratto di lavoro a progetto 

Addetta ai  finanziamenti  presso la società U.S. Lecce per conto della  PRESTITEMPO,  società del Gruppo 
Deutsche Bank S.p.a. 

  U.S. Lecce S.p.a. - Via 95° Reggimento Fanteria - Lecce 
  Credito al consumo
    
  
  12/2002 → 10/2003
  Contratto di lavoro a progetto

Addetta ai finanziamenti presso Unieuro di Cavallino di Lecce (LE) con il compito di allestire, gestire ed  attuare 
la campagna promozionale per conto della PRESTITEMPO, società del Gruppo Deutsche Bank S.p.a. 

  Dieci & Lode Italia s.c.r.l. – Via Brioschi, 62 – Milano 
  Credito al consumo

03/2001 → 11/2002
Contratto di collaborazione coordinata e continuativa come da art.2, comma 26, L. 335/95 Collaborazione con 
mansione di educatore socio-assistenziale
Coadiutore Amministrativo
Ufficio Famiglia presso il Centro Sociale “San Giovanni Battista” di Lecce 

  Progetto Comunale previsto dalla Legge n.285/97
  Sociale

Istruzione e formazione

                                                    Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

         Principali attività e responsabilità     
   Nome e indirizzo del datore di lavoro 

                       Tipo di attività o settore        

                                                     Date            
Lavoro o posizione ricoperti 

         Principali attività e responsabilità     
   Nome e indirizzo del datore di lavoro 

                      Tipo di attività o settore

                                                    Date            
Titolo della qualifica rilasciata

  

  11/2008 → 11/2010
   Attività di formazione professionale 
   Consulenza legale, redazione atti e assistenza in udienza 
   ASL di Lecce - Struttura Burocratico Legale - Via Miglietta, 5  – Lecce 
   Civile – Lavoro - Amministrativo - Penale

  
  11/2008 → 05/2010
  Attività di formazione professionale presso Studio Notarile
  Redazione atti notarili
  Notaio Novembre Dr. Antonio – Via M. D. Imbriani, 30 – 73100 Lecce (LE)
  Successioni e Donazioni, Obbligazioni, Singoli Contratti, Imprese e Società

 05/2013
 Abilitazione all'esercizio della professione forense
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Date 
        Titolo della qualifica rilasciata 
 Principali tematiche/competenze 

                        professionali possedute

Nome e tipo d’organizzazione 
 erogatrice dell’istruzione e 

 formazione 
 Livello nella classificazione 
 nazionale o  internazionale 

  
  09/2008 
  Operatore Back-Office
  Le competenze riguardano le varie tipologie di servizi e prodotti e gli applicativi utilizzati in azienda, in aggiunta 

delle quali sono state trasferite le competenze relative al D.Lgs. 626/94 sulla sicurezza sul lavoro e le norme 
inerenti i diritti e doveri dei lavoratori temporanei.    

   Progetto  P01808LECCE014 finanziato da  FORMA.TEMP 
   c/o COMDATA LECCE - Via De Mura, s.n.c. - Lecce
   
   Corso Professionale per Operatore Back-Office

Date 
               Titolo della qualifica rilasciata

                
               

               Nome e tipo d’organizzazione 
 erogatrice dell’istruzione e 

 formazione 
 Livello nella classificazione 

       nazionale o  internazionale  

Date 
              Titolo della qualifica rilasciata
               Nome e tipo d’organizzazione
                   erogatrice dell’istruzione e 
                                     formazione
                                                     

                             

  09/1996 – 03/2008
Laurea in Giurisprudenza (V.O.) 
Tesi  in  Diritto  Fallimentare  dal  titolo:  “Le  soluzioni  negoziali  della  crisi  d’impresa  diverse  dal  Concordato  
Preventivo” – Relatore Prof. Giustino Di Cecco

  Università del Salento - Facoltà di Giurisprudenza - Lecce
  
   
  Laurea quadriennale V.O. – Indirizzo Classico
   

    
  09/1991 – 07/1996
  Diploma di maturità scientifica
  Liceo Scientifico “Giulietta Banzi Bazoli” -  Lecce 

 

              
 Capacità e competenze 

                         personali

Madrelingua(e) Italiana

Altra(e) lingua(e)

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Livello europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Inglese B1 Utente autonomo C1 Utente avanzato B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo C1 Utente avanzato

Francese A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base
(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

Capacità e competenze sociali Capacità  di  lavorare  in  gruppo  maturata  nelle  precedenti  esperienze,  in  cui  risultava  indispensabile  la 
collaborazione tra figure diverse e con modalità di orario varie; problem solving e flessibilità negli orari di lavoro; 
disponibilità agli spostamenti

Capacità e competenze organizzative Capacità di lavorare in situazioni di stress, legate soprattutto alle scadenze fiscali delle attività  lavorative

  Capacità e competenze informatiche    Buona conoscenza Windows XP – 95 – 98 – 2000 Professional 
   Buona conoscenza Office 2007 (Word, Excel)
   E-mail Reader (Outlook, Outlook Express)
  

                                 Patente    Patente di Guida di tipo B rilasciata dalla M.C.T.C. del Comune di Lecce 

Ulteriori informazioni  Attestato di partecipazione alla giornata di studio “Il processo telematico – Aspetti normativi e tecni-
ci -” tenutosi a Lecce il 21 ottobre 2011 presso l'Università del Salento.
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 Attestato di partecipazione al corso di formazione trimestrale “La cultura del volontariato: una nuova 
coscienza sociale”, organizzato dall’Associazione SOS PER LA VITA – Associazione Nazionale di Vo-
lontariato ONLUS, svoltosi a Lecce nella Sala Convegni della Direzione Generale della AUSL LE/1 -  
Lecce, 23 marzo-16 giugno 2000.

 Attestato di partecipazione al Convegno sul tema: “L’attività di contrasto nelle violenze alle donne e 
ai minori. Profili processuali, penali, psicosociali”, organizzato dalla Fondazione Città del Libro ON-
LUS, dalla Provincia di Lecce e dall’Università del Salento – Facoltà di Giurisprudenza, svoltosi a Campi 
Salentina (LE) nella Sala Conferenze del Ristorante “Novecento”.

 Data di iscrizione c/o Centro per l'Impiego: 26/08/2011

 Possesso dei requisiti per le agevolazioni contributive in tema di assunzione dei 
                disoccupati di lunga durata di cui alla Legge n. 407/90.

 

La sottoscritta rilascia espressamente il proprio consenso, ai sensi e per gli effetti del D.lgs. n. 196/2003 a trattare i 
propri dati personali di cui al curriculum di cui sopra - compresi gli eventuali dati di natura sensibile - nei modi e per 
le finalità esplicitate nella richiamata informativa. 

Data 28/01/2014                                                                Firma  
                                                                                    Emanuela Ratta
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